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TÉCNICAS TELEMÁTICAS EN GESTIÓN DE  
RECURSOS HUMANOS 

 
 
 

 Objetivos: Con este curso se pretende que el alumno se 
familiarice con las técnicas de gestión telemática usadas en el 
ámbito de la gestión de recursos humanos, entre las que cabe 
mencionar el envío de documentos de afiliación y cotización a la 
Tesorería de la Seguridad Social, el envío de contratos aI INEM, 
la comunicación de accidentes de trabajo a las Mutuas 
Patronales, la presentación y pago de retenciones e impuestos a 
la Agencia Tributaria o la transmisión por correo electrónico de 
nóminas, recibos de salarios e informes. 

 

 Contenido: 

1.- Especificación de requisitos antes de comenzar a desarrollar el trabajo. 
2.- Instalación de una aplicación de GRH y carga de datos. 
3.- Configuración de parámetros de entorno. 
4.- Gestión de empresas y centros de trabajo. 
5.- Gestión de convenios colectivos. 
6.- Gestión de trabajadores. 
7.- Gestión de contratos. El sistema CONTRAT@ 
8.- Cálculo de nóminas. 
9.- Generación y remisión de recibos de salarios. 
10.- Gestión de cotizaciones. El Sistema RED. 
11.- Gestión de impuestos y retenciones. La Oficina Virtual de la Agencia Tributaria. 
12.- Transferencia de haberes. La Banca Electrónica. 
13.- Gestión de informes. Obtención de informes en soporte informático. 
14.- Remisión telemática de documentos e informes. La privacidad en el correo electrónico. Canales 

de comunicación seguros. 
 

 Fechas del curso: del 28 de febrero al 25 de marzo de 2022  

 Matrícula:       90 € (Estudiantes) 

 115 € (clientes de Aplifisa) 135 € (General) 

Web:  https://bisite.usal.es/es/formacion/cursos/TT-recursoshumanos 

 La fecha límite de matrícula es el  28 febrero  2022   

2 créditos de 
libre elección 

NO ESPERES!!  
 

NO TE QUEDES SIN 
PLAZA !!!!!!!  

Incluye licencia 
de uso de GRH 
durante 6 meses  


